Modelo de contrato de servicios profesionales de consultoria y
términos de referencia

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

CONSULTORIA

Entre nosotros, el Instituto Interamericano de Cooperacion para la Agricultura (I11CA),
en adelante denominado el Instituto, representado para este acto por el sefior

, documento de identificacion diplomatico (DIDI) , en
su condicién de director de Servicios Corporativos y apoderado generalisimo del
Instituto, con domicilio en San Isidro de Coronado, y el/lla sefior(a)

, de nacionalidad , documento de
identificacion , con domicilio en :
actuando en nombre propio y en calidad de consultor(a), convenimos en celebrar el presente
Contrato de prestacién de servicios profesionales de consultoria, que se regird por las
siguientes declaraciones y clausulas:

DECLARACIONES
El Instituto declara:

e Que el presente Contrato se formaliza debido a la necesidad de contratar los servicios
profesionales de consultoria establecidos en los términos de referencia adjuntos que
forman parte integral de él.

e Que esta contratacion se ampara en el articulo 13 del Reglamento de la Direccion General
y en el “Manual de Adquisicion de Bienes y Servicios (capitulo I — Clasificacion y
meétodos de adquisicion y contratacion, numeral 4 — Consideracionesespeciales, literal ¢
— Contratacion de servicios profesionales de consultoria) del Instituto.



El/la consultor(a) declara:
CLAUSULAS

PRIMERA: El/la consultor(a) se compromete a prestar servicios profesionales de
consultoria, cuyos productos, periodos de realizacion, lugares de ejecucion, pagosy otras
caracteristicas especificas se detallan en los términos de referencia de este contrato.

SEGUNDA: EIl Instituto pagara al/a la consultor(a), por concepto de honorarios
profesionales, la suma total de , pagaderos en moneda local al
tipo de cambio institucional vigente, contra entrega de los productos definidos en los
términos de referencia, que forman parte integral de este contrato por servicios
profesionales de consultoria, siempre que estos se reciban a entera satisfaccion del
Instituto, a través de la persona delegada para tal fin y contra la entrega de la factura.

TERCERA: El/La consultor(a) se compromete a iniciar sus servicios a partir del
y a concluirlos el , fecha esta Gltima que se
tomara, para todos los efectos, como fecha de conclusion de la consultoria.

CUARTA: EIl Instituto no asumira ninguna responsabilidad laboral ni con el/la
consultor(a) ni con aquellas subcontrataciones de profesionales que este realice para el
cumplimiento de las labores encomendadas en esta consultoria.

QUINTA: El/La consultor(a) manifiesta que cumple con los requerimientos exigidos por
las leyes sociales y tributarias de




SEXTA: Es responsabilidad personal del/de la consultor(a) contar con una adecuada
cobertura de seguros. El Instituto no se hard responsable si, en el caso de una
eventualidad, el/la consultor(a) no cuenta con dicha cobertura. En caso de que en los
términos de referencia se establezca la necesidad de realizar viajes internacionales la
consultora debera contar con un seguro para tal fin.

SEPTIMA: Este contrato podra ser rescindido anticipadamente por cualquiera de las
partes mediante notificacion por escrito, con quince dias de anticipacion. En tal caso, el/la
consultor(a) entregara, previa aceptacion del Instituto, los productos realizados hasta la
fecha y recibira Gnicamente la suma que corresponde a la etapa realizada.

OCTAVA: Las partes quedaran relevadas de cualquier responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones en “EL CONTRATO?”, en la medida y durante el
periodo en que estas no puedan cumplirse en forma razonable, debido a fuerza mayor o
caso fortuito, en cuyo caso la parte correspondiente debera notificar de inmediato a la otra
el inicio y la terminacién del hecho causante. En caso de alegarse fuerza mayor o caso
fortuito, las partes tomardn las medidas razonables que fueran necesarias, a fin de
minimizar las demoras y costos resultantes. Entiéndase como caso fortuito o de fuerza
mayor cualquier acto que escapa absolutamente del control de las partes como, por
ejemplo, los hechos de la naturaleza, terremotos, inundaciones, epidemias, actos de
guerra, u otros que imposibiliten la consecucion del objeto de este contrato.

NOVENA: Las condiciones generales que rigen este contrato con respecto a la
coordinacion de los servicios, la recepcion y la propiedad de los productos y los derechos
que surjan con motivo de los servicios contratados, la relacion entre el Instituto y el/la
consultor(a), la rescisién anticipada y la revisién de este contrato se estipulan a
continuacion:

9.1 El Instituto, a través del/de la sefior(a) 0 de
quien este designe, tendra la responsabilidad de coordinar en todo momento las
actividades, los servicios y/o los productos objeto de este contrato y de dar al/a la
consultor(a) por escrito las observaciones que estime pertinentes en relacién con su
ejecucion, a fin de que se ajuste al programa y a los términos de referencia
correspondientes, asi como a las modificaciones que, en su caso, se dispongan.

9.2 El Instituto dara por recibidos los productos o servicios objeto de este contrato, si
estos hubieran sido realizados de acuerdo con los términos de referencia y demas
estipulaciones convenidas.

9.3 El/La consultor(a) acepta que no podra divulgar por medio de publicaciones,
informes, conferencias o en cualquier otra forma datos y resultados obtenidos de los

servicios objeto de este contrato, sin la autorizacion expresa y por escrito del



9.4

9.5

9.6

9.7

Instituto, pues dichos datos y resultados son propiedad de este ultimo.

El/La consultor(a) sera el/la Gnico(a) responsable de la ejecucion de la consultoriay
actividades contratadas cuando no se ajusten a este contrato. Cuando las actividades
no se hubieran ejecutado de acuerdo con él y sus anexos y/o con las observaciones
por escrito del Instituto, este dispondré su correccion o reposicion inmediata por
parte del/de la consultor(a), quien no tendra derecho a ninguna retribucion por los
trabajos mal ejecutados.

En virtud de que las causas que han dado origen a este contrato de prestacion de
servicios profesionales de consultoria son extraordinarias y transitorias, ambas
partes convienen en que, al término del plazo estipulado, este contrato quedara
terminado automéaticamente, sin necesidad de un previo aviso. Por la naturaleza de
los servicios de consultoria, el/la consultor(a) exime al Instituto de cualquier
responsabilidad presente o futura en materia de trabajo y de seguridad social.

Cuando el Instituto dé por terminado el Contrato por servicios profesionales de
consultoria, con causa no imputable al/a la consultor(a), pagara a esta/este por los
servicios prestados o productos generados, la cantidad que corresponda por el
avance en los servicios prestados hasta esa fecha.

Cualquier controversia entre las Partes relativa a la interpretacion, aplicacion o
ejecucion del presente Contrato se resolvera de mutuo acuerdo entre las Partes en
un plazo no mayor de treinta dias habiles.

De continuar la controversia, las partes se someten incondicional e
irrevocablemente al procedimiento y fallo de un Comité de Arbitraje, integrado de
la siguiente forma: dos de los arbitros seran designados y financiados por cada una
de las partes en forma individual y un tercero sera nombrado y financiado por ambas
partes de comdn acuerdo. Es entendido que el Comité de Arbitraje podréa decidir
todas las cuestiones de procedimiento para aquellos casos en que las partesno estén
de acuerdo sobre la materia. El fallo del Comité de Arbitraje seradefinitivo,
inapelable y juridicamente vinculante para las partes.

DECIMA: Modificaciones al Contrato: Para todos los efectos legales, se conviene que
el presente instrumento y sus anexos prevalecera sobre cualquier otro acuerdo o
instrumentos sobre la materia. No obstante, las Partes acuerdan que cualquier
modificacion al instrumento principal podra ser incorporado al mismo mediante una
adenda.

UNDECIMA: Politica de Précticas Prohibidas/Antifraude y Anticorrupcion. El 11ICA
cuenta con mecanismos de prevencion, deteccion, denuncia y sanciéon de préacticas
prohibidas, fraude y corrupcién que son parte integral de sus mejores practicas de



gobernabilidad y administracion. De acuerdo con su Cédigo de Etica, sus valores y las
respectivas leyes en el pais que opera, el IICA mantiene un enfoque de tolerancia cero
con respecto a las practicas prohibidas, el fraude y la corrupcion. Estas practicas se
aplican tanto al personal del Instituto, como a las personas y organizaciones con las que
mantiene relacion en diferentes actividades.

DUODECIMA: Privilegios e inmunidades. Nada de lo conferido en el presente Contrato
o de lo relacionado con €l se considera renuncia expresa o tacita de lasinmunidades y los
privilegios, las exoneraciones y las facilidades de las que gozan el Instituto y su personal,
de conformidad con el derecho internacional, los tratados o convenios internacionales o
la legislacion nacional de los Estados Miembros.

DECIMATERCERA: Politica para Prevenir el Lavado de Dinero y el Financiamiento
del Terrorismo. IICA cuenta con una Politica para la prevencion del lavado de dinero y
del financiamiento del terrorismo, la cual es de aplicacion obligatoria para todas las
personas, naturales o juridicas, que de alguna manera desarrollen actividades para o
encomendadas por el 1ICA.

DECIMACUARTA. Politica para la gestion de conflicto de intereses en el instituto. El
IICA cuenta con una Politica para la gestion del conflicto de intereses en el Instituto, la
cual es de aplicaciéon obligatoria para todas las personas naturales y juridicas, que
desarrollen actividades para el Instituto o encomendadas por éste, consistente con su
Codigo de Etica, sus valores y la ley aplicable en los Estados Miembros del Instituto.

DECIMAQUINTA. Politica sobre la proteccion de datos personales. El ICA cuenta con
una Politica sobre la proteccidn de datos personales, la cual es de aplicacionobligatoria
para todas las personas naturales y juridicas, que desarrollen actividadespara el
Instituto o encomendadas por éste, consistente en las normas internacionales sobre la
materia, con su Cédigo de Etica, sus valores y la ley aplicable en los Estados Miembros
del Instituto.

En fe de lo anterior, firmamos en dos tantos originales a los dias del mes de
de 20_.



Por el Instituto El/La consultor(a)

[NOMBRE] [NOMBRE]
Director de Servicios Corporativos Documento de identificacion
Apoderado generalisimo n.° [numero]

DIDI n.° [nimero de DIDI]

TERMINOS DE REFERENCIA
Consultor(a): [Nombre del/de la consultor(a)]
Tipo: [Nacional o internacional]
Fecha de inicio: [Fecha de inicio de la consultoria]
Fecha de término: [Fecha de término de la consultoria]
Honorarios totales: [Monto total de honorarios]

1. Antecedentesy justificacion
2. Obijetivo de la consultoria®

3. Actividades y cronograma de trabajo
20___

Actividades Junio Julio Agosto Septiembre

4. Viajes:

8 Un objetivo es un estado de situacion que se aspira alcanzar. Como minimo, debe ser especifico, medible y
oportuno.

Los costos de boletos y viajes que se acuerden seran incluidos en el monto total de



honorarios o serén financiados por el Instituto en forma complementaria a los honorarios.

5. Productos esperados’

6.

Producto Fecha de entrega Descripcion del producto

Forma de pago:

Primer pago: [15 %] del monto total de los honorarios profesionales,
equivalentea [monto en letras] [(monto nimeros)], a la entrega y aprobacion
por parte del Instituto del producto esperado [XX], todo a entera satisfaccion y
contra la entregade la factura. [Fecha de entrega].

Pago intermedio: [65 %] del monto total de los honorarios profesionales,
equivalente a [monto en letras] [(monto nimeros)], a la entrega y aprobacién
porparte del Instituto del producto esperado [XX], todo a entera satisfaccion y
contrala entrega de la factura. [Fecha de entrega].

Pago final: [20 %] del monto total de los honorarios profesionales,
equivalente a[monto en letras] [(monto nimeros)], a la entrega y aprobacion
por parte del Instituto del producto esperado [XX], todo a entera satisfaccion y
contra la entregade la factura. [Fecha de entrega].

Ultima linea de los Términos de Referencia,

9 Un producto es un bien o un servicio que, en este caso, el consultor entrega al Instituto y que, por si mismo o en
conjunto con otros, permite alcanzar el objetivo de la consultoria.



